NAVOD PRO PRACI S DOTACNIM PORTALEM
LIBERECKEHO KRAJE
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Navod pro praci s dotacnim portalem Libereckého kraje

1) Prihlaseni do dotacniho portalu

Zadost o dotaci se od 6.1.2025 pod4vé prostfednictvim nového dotaéniho portalu, do
kterého se zpracovatel zadosti (fyzicka osoba) pfihlasi pomoci elektronické ldentity
obc¢ana. Tim dojde k ovéfeni této fyzické osoby, ktera pak mulze predloZit svoji vlastni
Zzadost o dotaci, nebo mlzZe zastupovat pravnickou osobu, nebo jinou fyzickou osobu (ze
zakona, nebo na zakladé plné moci). Volbu, zda budete predkladat vlastni zadost, Ci
zastupovat jinou fyzickou ¢i pravnickou osobu provedete az po pfihlaSeni do dota¢niho
portalu.

Vstupte do portalu —zde: https://rap.kraj- GORDIC _ .
lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/. PORTAL OBCANA

dotacni portal

Kliknéte na tlacitko ,Identita obCana \ pFihlsgent do systému (APG)
—>

dentita
obcana

A vyberte jednu z moznosti pfrihlaseni:

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Air Bank m Prvni certifikaéni autorita, a.s

Banka CREDITAS (i3] 1ojein.

] v 2w
Mobilni klic eGovernmentu

!

f;!u, : e0bcanka

™ MojelD = droven vysokd® (s FIDG
Ceskd spofitelna Vg ’

MI& 1D (dfive ,Jméno, Heslo, SMS®)

CsoB

* B @ B

IIG - International |D Gateway

N B

CS0B - rychly plistup

ge

Ib" Fio banka



https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/
https://rap.kraj-lbc.cz/Gordic/ginis/App/Rap05/

Pokud mate bankovni identitu — vyberte volbu ,,Bankovni identita®“ a ze seznamu vyberte
svoji banku a postupujte dle pozadavk( Vasi banky. Bankovni identitu zfizuje Vase banka.
Pokud ji nemate a chcete si ji zalozit, obratte se na svoji banku.

DalSim nejcastéjSim prostiredkem ovéreni je NIA ID. Pokud nemate NIA ID a chcete si ji
zalozit, postupujte podle navodu zde: https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id nebo
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana.

Souhlas s pfedanim nasledujicich ddajd pro:
NIRRT . , . Dotaéni portal LK
Po ovéreni Vasi identity musite vyslovit P

Tyto vase Gdaje z registril potfebuje pro piiblédeni a sluzby Dotaéni portél LK. Bez udéleni souhlzsu

Souhlas S pFedénI'm Vaéich l:ldaj':l dotaénl’mu 5 predénim téchto ddaji nemusi dojit k pfihlddeni nebo nebudete moci vyuZit viech slufeb portélu.
portélu' | o Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu predany zabezpeZenou metodou.
Potvrdte tedy souhlas stisknutim tlacitka @ o

() JMEND
»irvaly nebo jednorazovy souhlas* @ ovnsazs

[ @R
(@) ZOBRAZIT PREDAVANE ODAJE

\ TRVALY SOUHLAS

NECHCI POSKYTHOUT UDAJE

GORDIC _
PORTAL OBCANA

dotacni portal

Pfihlaseni do dotac¢niho portalu zac¢ina informaci

pro nového uZivatele.
kulb

Informace pro nového uzivatele
Jedna se o vas prvni pfistup do systému, a proto je nejprve zapotfebi o vas
zaevidovat nékteré Gdaje, které jsme ziskali prostrednictvim Narodni

identitni autority. Vezméte prosim na védomi, Ze kliknutim na tlacitko Dalsi
vyjadfujete souhlas s jejich evidenci. V opaéném pfipadé prosim stranku

Systém Vam zobrazi informace o Vasi osobé&. Sedé tdaje nelze editovat, jsou prevzaty
z Vasiidentity. Je vhodné doplnit email a telefon pro rychlejsi komunikaci.

Potvrdte tlacitkem ,,dalsSi“

GORDIC .
PORTAL OBCANA

Liberecky kraj 00 BALOUNOVAJITKA~

Uvodni prehled - Osobni udaje x

() Gvodni prehled

2 Dotace Needitovatelné tdaje jsou prebirany z registrii NIA - Narodni identitni autority. x
] L Osobni adaje Osoba
% Portil verejné sprivy
Typ subjektu: | fyzicka osoba v Tituly pred, za jménem: [ H
Iméno: [
prijment: [ i
Datum narozeni: [ By

Adresa trvalého pobytu Kontakty pro elektronickou komunikaci

p—" B [ o |

[] odesilat notifikace souvisejici s elektronickym vyFizovanim agendy s

Polozky oznatené modrym pruhem je nutné wypinit.

Cast obee:

=
A
o
g
2
elr==1

— \



https://www.identita.gov.cz/registrace/nia-id
https://chcidatovku.gov.cz/identita-obcana#zalozeni-identita-obcana

2) Zalozeni ,zadatele® o dotaci v dotacnim portalu

V tomto kroku si zvolite, za koho Zadost vypliiujete.

GORDIC . . . A
% PORTAL OBCANA Liberecky kraj

& Vzorové formuldfe 2025 x

© BALOUNOVA JITKA~

() Gvodni prehled Testovaci formulaF DT2 2025 Testovaci formulaF DT1 2025

2 7ménit uZivatele

Odeslani Zadosti: Odeslani Zadosti:
& potace 31122669 - 31.12.2999 931122669 - 31.12.2099

a4 PFidat uFivatele
¥ Portil veFejné spravy
@ Detall ¢ Vyplnit @ Detall ¢ Vyplnit

= Osobni (daje

(™ Ukondit praci

Zmeénit uzivatele = prfepinani mezi

© BALOUNOVA JITKA ~
osobami nebo firmami, které zastupuji

28 7ménit ufivatele

Pridat uzivatele = za koho (jaky subjekt) vystupuiji. Za sebe
—fyzicka osoba (FO), za firmu - pravnicka osoba (PO) nebo
fyzicka osoba podnikajici (FOP)

-4 PFidat uFivatele

I TILE Osobni tidaje = zména kontaktnich Gdajt — mail, telefon
=\ Ukondit praci

Ukongit praci = odhlaseni

Vytvorieni firmy, kterou zastupuiji:

1. zadejte ICO organizace a potvrdte Tabulatorem nebo Entrem - systém
dotahne informace o subjektu. Zkontrolujte udaje a potvrdte tlacitkem , vytvorit
a pfipojit“. Nyni mlZe vystupovat vici dotacnimu portalu jako fyzickd osoba
nebo jako osoba zgstupujici pfipojenou pravnickou osobou. Lze vyplnit pouze
ICO, ostatni buriky jsou uzaméené.

A i strinka .. B 0

'la‘ PORTAL OBEANA Liberecky kraj Q H Q HO

() Uvodni prehled
0 Moje formulife

«# Dotace

ywvofit a phipojit




2. Prepinani mezi témito profily je pfes ,,zménit uzivatele“.

© BALOUNOVA JITKA~

| =% 7ménit ufivatele |

&4 PFidat ufivatele

i= Osobni Gdaje

= Ukondcit praci

3) Vyplnénizadosti
Na li§té vlevo si oteviete zalozku ,Dotace“ a ,Zadosti 2026 Ujistéte se, Ze jste zvolili
spravny typ formulafe — T1 s podilem a stisknéte ,Vyplni

0 Stfedisko volného Easu détf a m

soRDIC . o
ﬁ PORTAL OBCANA Liberecky kraj

[ ¢ Zidosti2026 x

(Y Gvodni prehled FormulaF Popis Odeslani zadosti Upozornéni
»Q  Moje formulare Formula¥ 2026 T1 5 podilen 01.10.2025 - 31.12.2026 & Vyplnit ¢
01.10.2025 - 31.12.2026 & Vyplnit ¢

£ Dotace FormulaF 2026 T2 bez podilu

0 Zadosti 2026

Potvrdte ,,Zalozit novou prazdnou pracovni verzi formulare“.

Pracovni verze formulare uZ existuje [0 x

Uz méte vyplnénou nejméné jednu pracovni verzi tohoto formulare. Jak chcete
pokracovat?

'9 ) ZaloZit novou prazdnou pracovni verzi formulare
Otevrit jiz vypInénou pracovni verzi 'KULB01GOA30U KULBOOWOAO37 db480f76ee184...

() Prejit na seznam rozpracovanych a odeslanych formulara




s

Vyberte pfisluSného spravce a program — 4.1 Rrogram volno¢asovych aktivit

Uvodni prehled UloZit Tisk & Zkontr Zavfit

Moje formulare

> Dotace

»Q  Zadosti 2026

#  Portal vefejné spravy _Za'mlr}dnl itidotace =z rn-rpnf"‘hl 1 ihn&c‘ﬂ\n krajn

Spravce oblasti podpory \
Odbor £kolstvi, mladeZe, télovychovy a sportu v

Oblastpodpory
Skolstvi a mladez v

Program \

4.1 Program volnogasovych aktivit v

— Zadatel

O]

Fyzicks osoba I:l Fyzicka osoba podnikajici- OsvE m Pravnicka osoba

Zvolte strucny a presny nazev, ktery bude jednotny pro cely Vas projekt.

Projekt
e T

|: Indiani z Malé Skaly 2026

Nastavte si dostateény termin pro realizaci projektu. Uznany mohou byt pouze vydaje
s datem uskute¢nénizdanitelného plnéni v terminu realizace projektu.

Termin reali L
Datum zah&j&ni projektu Daturn ukon&eni projektu Misto realizace projektu (pfevaZujici)
02.02.2026 | £8 | 30.10.2026 | 4 | Mmala skala =

Uvedte ucel a parametry projektu podle podminek programu.

Informace o projekiu

el projektu (max. 250 znakd)
Realizace pobytového tabora v terminu od 1.8. do 15. 8. 2026.

Vystupy parametni projekiu (specifikace G8elu)

Nézev parametru Mémad jednotka [ Hodnota parametru
1 velikost zasaZené cilové skupiny osoba 30
2 ||délka trvani aktivity den 15

Tyto parametry jsou zavazné, jsou uvedeny ve smlouve a k zavéreCnému vyuctovani je
nutné dolozit jejich plnéni.



V odlivodnéni mizete uvést napf. nedostatek vlastnich finanénich prostiedkl na
usporadani akce apod.

Od(vodni Z4dosti - diivod, proZ Zadatel 23d4 kraj o finanéni prostfedky (max. 250 znakil)
Nedostatek vlastnich finanénich prostfedku, dotace umoZni G€ast déti bez vysokého finanéniho zatiZeni.

Tabulka zdrojli na zajisténi projektu:

Zdroje na zajSténi projekiu Platce DPH, kierf muZe uplainit DPH v dmci projekiu na vstupu, uvadi Edstky bez DPH
vKE Celkemn
Celkem na projekt (automabicky soucett. 1+ 7. 2) 100 000
Dotace z rozpociu Libereckeho kraje
1| (automaticky soudet. 1a + 7. 1b) 50000
1a. | investiCni Cast (v KE)
1b. | neinvesticni cast (v KC) /750 o000
2. Ostatni zdroje (jiné neZ z rozpochu Libereckého kraje) 50 lJaD
Podil Libereckého kraje (v %) 50
Podil Zadatele (v %) %50

s v 7

Vyplite poZzadovanou dot@stku vypli pouze do ,neinvesti¢ni ¢asti“
(minimalné 30.000 K&, maximalné 80-000 K¢), ostatni zdroje (finance, které do projektu
vlozite vy).
Podily se dopocitaji autematicky. Podil Libereckého kraje mlze byt maximalné 70 %.
Platci DPH, ktefi mohou uplatiovat odpo&et DPH v ramci projektu na vstupu, uvadi ¢astky
bez DPH.

Vyplite jméno osoby, ktera tuto Zadost o dotaci vyhotovila a jméno osoby, ktera je
opravnéna jednat za Zadatele:

PROHLASENS
Prohiadyi. 2e viechny uvelikoé Udae v ¥8to Zadost, 7asiané v|elektronckd podobé Libereckému kmji ples Portél
pro odesliani 260080 a pilch jwou pravdwé & elevantnl & shodull se s Odep uvedenyme ¥ némi podepsaném
oNgndly Zacdost Jsem st védomis N igho. 2e vedked mncu (ndrmu) uvedend deta v elektronicke verzi budous plevzals
o informadaig systému Libarsckaho ompatak. ok Sam (6 do18to 28posh ivedia)

Datum vynatoveni 02.03.2026 | )

Vyhotovi.  Ladislav Petr

mymeni osoby cprawnéngé jednst za Zadatele
Karel Vaclav

Jatum oclas idnl 28cost Odeslal

Karel Vaclav

Doporucujeme, aby osoba odesilajici zadost byla totozna s osobou opravnénou jednat
za zadatele.



4) Nahrani pfiloh

Vyplnte nazvy pfiloh a soubory nahrajte pomoci tlacitka ﬂ

SEZNAM PRILOH (Zadatel vypiSe seznam philoZenych pfiloh v souladu s pfisluinou wjzvou daného progra

Nazev pfilahy: Soubor
1 | Podrobny popis projektu F+ 3
2 | PIna moc ‘ ‘ o
3 . ‘ e
4 ' ‘ &

Pfilohy musi byt vzdy zaslany elektronicky spole¢né s formulafem zadosti pfes dotacni
portal. Plna moc se prikldda pouze tehdy, podava-li zadost za zadajici subjekt fyzicka
osoba z jiného nez Zadajiciho subjektu.

s~ 7

5) Ukladani, kontrola a odeslani zadosti

UloZit Tisk  «# Zkontrolovat 4 Odeslat x Zawrit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoétu Libereckého kraje

Spravce oblast podpory

Odbor Skolstvi. mladeZe, télovychovy a sportu | ol
Oblast podpory

Skolstvi a mladei | v
Program
4.1 Program volnocasovych aktivit | v
K priibéZznému ukladani rozpracované zadosti v portalu slouzi tlacitko .
. = WGdit
LUJlozit®.
Rozpracovanou zadost muiZete ve formatu .pdf ulozit v pocitaci (pokud
.. . vie oy ., .. , , -] Tisk
byste ji napft. chtéli pfed odeslanim zkonzultovat s administratorem) pomoci

tlacitka ,tisk*

Prfed odeslanim zadosti zkontrolujte tlacitkem ,,zkontrolovat®, zda-li je " Zkontrolovat

zadost kompletni.



Kompletné vyplnénou zadost odeslete pres tladitko ,,ODESLAT“ do dotac¢niho portalu
bez podpisu. Podpis Zadatele na Zadosti je nahrazen fikci podpisu podle ustanoveni § 8
zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich
predpisl. Podava-li Zadost za Zadajici subjekt fyzicka osoba z jiného neZ Zadajiciho
subjektu, je povinna pfilozit k Zadosti plnou moc.

UloZit Tisk & Zkontrolovat 4 Odeslat| X Zavfit

Zadost o poskytnuti dotace z rozpoé&tu Libereckého kraje

Sprévee oblasti podpory
Odbor Skolstvi, mladeZe, télovychovy a sportu | W
Oblast podpory

Skolstvi a mladez

Program

4.1 Program velnocasovych aktivit

-

| ~

| w




